Zarzadzenie nr 7/2017
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Pniewach
z dnia 22.11.2017r.

w sprawie Regulaminu udzielania przez Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w
Pniewach zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

na podstawie art.30 ust lustawy z dnia 08 marca 1990r o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z
2001r Nr 142,p0z.1240 z pézn.zm), ustalam :

Regulaminu udzielania przez Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Pniewach
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30.000 euro

. Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i wykonanie rob6t budowlanych, udzielanych przez Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreacji , do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004r — Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r Nr 113,p0z.759, Nr
161,poz. 1078 i Nr 182,p0z.1228), w oparciu o art.4 pkt 8 tejze ustawy.

2. Zamawiajacym w rozumieniu regulaminu jest Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji.

3. Wnioskodawca w rozumieniu regulaminu jest pracownik merytoryczny
zamawiajacego, lub sam zamawiajacy, odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia ma zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapiséw art.44,ust.3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157,p0z.1240 z p6z. zm)

Il. Procedury udzielania zamowien.

II.1 Zamo6wienia publiczne o wartosci ponizej 3.000,00 Euro

§2.

1. W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty netto
1.500 Euro, zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach z jednym wykonawca.

2. Zamowienie zostaje udzielone na podstawie zlecenia, przygotowanego przez

pracownika merytorycznego lub samego zamawiajgcego., odpowiedzialnego za

realizacj¢ zamdwienia.

Projekt zlecenia wymaga parafowania przez Dyrektora Osrodka Sportu 1 Rekreacji.

4. W przypadku zaméwien do kwoty netto 300 Euro mozna odstapi¢ od pisemnej formy
zlecenia .Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji.
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§ 3.
Dla zamoéwien o wartosci szacunkowej netto od 1.501,00 Euro do 2.999,00 Euro
stosuje si¢ zapytanie ofertowe wysytane drogg mailowg lub poczta tradycyjng do
minimum 2 oferentow.
Podstawe do wszczecia postgpowania o zakup dostawy, ustugi lub wykonania robot
budowlanych stanowi wniosek pracownika merytorycznego zamawiajacego ,
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia , potwierdzony przez Dyrektora Osrodka
Sportu i Rekreac;ji.
Wzor wniosku , o ktorym mowa w ust 2, stanowi zafgcznik nr 1 do regulaminu.
Zaakceptowany przez Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji wniosek stanowi
podstawe wszczecia postepowania o zamowienie publiczne w trybie zapytania
ofertowego.
Postepowanie o zamowienie publiczne wszcza¢ moze sam Zamawiajacy.
Formularz ofertowy stanowi zafgcznik nr 2 do regulaminu.
Wszczecie postepowania nastepuje poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Osrodka Sportu i Rekreacji, wystanie zapytania listownie do
wykonawcow lub wystanie drogg elektroniczna.
Formularz ofertowy moze zawiera¢ wymagania co do wiasciwosci wykonawcy.
Do formularza ofertowego moga by¢ zalaczone szczegdbtowe wymagania ofertowe.

. Dopuszcza si¢ negocjacje z jednym wykonawcg, w szczegolnosci gdy wptynie tylko

jedna oferta badz nie wplynie zadna oferta.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofert¢ oraz spehit
wymagania ofertowe okreslone w formularzu.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu
stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

I1.2. Zamowienia publiczne o wartosci od 3.000 Euro do 30.000 Euro
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§ 3.

Dla zamowien o warto$ci szacunkowej netto od 3.000 Euro do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 Euro stosuje si¢ zapytanie ofertowe
skierowane do minimum 3 wykonawcow/oferentow.
Podstawe do wszczgcia postgpowania o zakup dostawy, ustugi lub wykonania robot
budowlanych stanowi wniosek pracownika merytorycznego zamawiajgcego ,
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia , potwierdzony przez Dyrektora Osrodka
Sportu i Rekreac;ji.
Wzor wniosku , o ktorym mowa w ust 2, stanowi zafgcznik nr 1 do regulaminu.
Zaakceptowany przez Dyrektora Osrodka Sportu 1 Rekreacji wniosek stanowi
podstawe wszczecia postepowania o zamowienie publiczne w trybie zapytania
ofertowego.

5. Postgpowanie o zamowienie publiczne wszczaé moze sam zamawiajacy.
Formularz ofertowy stanowi zafgcznik nr 2 do regulaminu.
Wszczecie postgpowania nastgpuje poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Osrodka Sportu i Rekreacji, wystanie zapytania listownie do
wykonawcow lub wystanie droga elektroniczng.
Formularz ofertowy moze zawiera¢ wymagania co do wtasciwosci wykonawcy.
Do formularza ofertowego moga by¢ zalaczone szczegdtowe wymagania ofertowe.
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10. Dopuszcza si¢ negocjacje z jednym wykonawca, w szczegdlnosci gdy wptynie tylko
jedna oferta badZ nie wptynie zadna oferta.

11. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte oraz spenit
wymagania ofertowe okreslone w formularzu.

12. 7 przeprowadzonego zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu
stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

I1.3. Wylaczenia w stosowaniu regulaminu.

§ 4.

Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ :

1) dla zaméwien udzielanych ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, lub gdy z przyczyn nie lezacych po stronie
Zamawiajacego nie ma mozliwosci realizacji zamowienia przez wybranego wczesniej
wykonawce.

2) dla zamoéwien dotyczacych sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie, o ktorych mowa art.12,ust.1 ustawy z dn. 07 lipca 1994r — Prawo
budowlane (j.z. Dz.U.z 2006r Nr 156,poz.1118 z pozn. zm),

3) dla zaméwien dotyczgcych ustug urbanistycznych i architektonicznych

4) dla zamowien dotyczacych ustug prawniczych lub doradczych.

I11.Zakonczenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5.

1. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zaméwienia, lub udzielenia
zamowienia w formie zlecenia,

2) podjecia decyzji przez kierownika zamawiajacego w sprawie zamknigcia
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,

3) podjecia przez kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania o
udzielenie zamowienia , w szczegolnosci w sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote , ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

2. Projekty umow albo zlecen, o ktérych mowa w ust.1 pktl, wymagaja parafowania
przez pracownika merytorycznego lub kierownika zamawiajacego, odpowiedzialnego
za realizacj¢ zamowienia.

3. Protokolarnego odbioru ustug, dostaw lub robo6t budowlanych dokonuje kierownik
zamawiajacego lub jego zastepca.

V. Postanowienia koncowe

§ 6

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. llekro¢ w regulaminie mowa jest o kwotach podanych w Euro, nalezy przez to
rozumie¢ kurs euro wg aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow-
wydanego na podstawie art.35 ust 3 ustawy Prawo zamowien publicznych — w sprawie
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Sredniego kursu ztotego do euro, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

Zmiany do regulaminu wprowadzane sg w trybie wiasciwym dla jego wprowadzenia.
Traci moc zarzadzenie nr 1/2014 z dn.16.04.2014r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
-Zarzgdzenie nr 7/2017r 7 dnia 22.11.2017r.

Pniewy, dn. ......cccooeeivieeise
Whnioskodawea:...........coceeveenn.
ZNakK SPrawy .......ccceveeereeenuenennns

WNIOSEK
o wykonanie dostaw, ustug, robét budowlanych* o wartosci szacunkowej
netto od ............... BUro do .eeevevnneennennns euro

1.Nazwa i krotki opis przedmiotu zamoOwienia:
2. Termin realizacji zZamowienia: ..............c.cccoeiiiiiiniinnc e

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia
WArtoS$C NELO: .voovveeveiveerecee e 71,

warto$¢ brutto: b/ S % VAT

Warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi ..........ceceeeeeereeneencn. euro.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ...........ceceeevecveveveneenennns

Zobowigzanie uregulowane zostanie z budzetu gminy: dzial rozdz. par.

(data i podpis Dyrektora Wydziatu badz

bezposredniego przetozonego)

Zatwierdzam poprawnos¢ zastosowanej stawki podatku VAT
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TAK |/ NIE  (wlasciwe podkresli¢)

Potwierdzam plan rzeczowo-finansowy
TAK |/ NIE (wlasciwe podkreslié)

Zatwierdzam zaangazowanie Srodkéw finansowych:

- kwota brutto przeznaczona w budzecie:................. e zt
- zaangazowanie $rodkow (bez wnioskowanego zamowienia):.................. B4
- kwota brutto do wykorzystania: ........................... zi

(data i podpis Gtownego Ksiggowego )

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody™

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdéwienia publicznego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych

(data i podpis Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 7/2017
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji z dn.22.1.2017r.

...................... ,dnia e,
Znak sprawy......cccceeeeevenene
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamoéwienia
13
o wartosci szacunkowej od .............. euro do ........cueneee. euro

Niniejsza procedura wynika z art.4 ust.8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r - Prawo zaméwien publicznych oraz Zarzadzenia nr 5/2011
Dyrektora OSiR z dnia 19.12.2011r

I.  Nazwa i adres Zamawiajacego
Dyrektor

Osrodka Sportu i Rekreacji w Pniewach
ul. Wolnosci 20

62-045 Pniewy

hala@pniewy.org

tel. (061) 29 36 496

Il. Opis przedmiotu zaméwienia



lll. Forma ztozenia oferty
Oferte na ,,Formularzu oferty” nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ....cccceeeereneee do godz. .......... w
formie pisemnej, osobiscie na adres: Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Wolnosci 20 ,62-045

Pniewy lub w wersji elektronicznej na adres : hala@pniewy.org

IV. Nazwa i adres Wykonawcy/Dostawcy

Nazwa:

Adres:

NIP:

Tel/fax:

Nr rachunku bankowego:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Wartos¢ netto: PLN
Podatek VAT: PLN
Cena brutto: PLN

Stownie brutto: PLN

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

3. Zobowijzuje sie do ztozenia przed podpisaniem umowy oswiadczenia o niezaleganiu w
podatkach i w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne

4. Zatacznikami do niniejszego Formularza oferty, stanowigcymi integralng czes¢ oferty, sa:

1)




2)

3)
4)
5)
, dnia
(Piecze¢ Wykonawcy) (Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej)



Zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenia nr 7/2017 z dn. 22.11.2017

Pniewy, dnia ....c.ccceeevevererccnnnnns
(pieczatka Zamawiajgcego)
Znak sprawy: OSIR......ccccccvererverenn.
Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
dla zamoéwienia o wartosci od ........... euro do ......ceeeeneens euro

Zgodnie z art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(j.t. Dz. U. z 2006r. nr 164, poz. 1163 z pdzn. Zm.) ustawy nie stosuje sie.

Na podstawie zarzgdzenia nr 5/2011 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji z dnia 19.12.2011r. w
sprawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro
dokonano rozpoznania cenowego
1. Przedmiot zamdwienia:

......................................................................................................................................... szacunkowa

zamoéwienia W zt WyNoSi: .ccvvcereereeereennnes netto na rok

2. Do udziatu w postepowaniu zaproszono poprzez rozestanie Formularza oferty, ktéry stanowi
integralng czesé niniejszej dokumentacji, «.coeeue.s Wykonawcéw.

W terminie do dnia ........cceeen... do godz. ..o wptyneto do Osrodka Sportu i Rekreacji ......
ofert. Ponadto ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczone byfo na stronie internetowej OsiR™u —
WWW.osirpniewy.pl

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Wartos¢ netto Cena brutto Uwagi
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http://www.osirpniewy.pl/

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

4. Zabezpieczenie srodkdéw w budzecie:

- kwota brutto przeznaczona w budzecie: ........ccceuenenen. 2t

- kwota netto pozostata do wykorzystania: ................ zt

- kwota netto przeznaczona na realizacje zamoéwienia .........ccceeveevenenne. zt
5. Uwagi:
Pniewy, dnia ......ccceeeeeeeveeeeeeene

(podpis i pieczatka pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data, podpis i pieczatka Kierownika zamawiajacego)

(* niepotrzebne skreslic)
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